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1.1

Installation

Zusatzkomponenten

Training and

Consulting

Helge Scharrenbroich

Das Zeugnisprogramm wird auf dem Computer installiert, indem man die Datei ,Setup.exe* ausfihrt.
Diese Datei pruft beim Start, ob notwendige Komponenten zusammen mit dem Zeugnisprogramm
installiert werden mussen. Bei Bedarf erscheinen die Lizenzbedingungen auf dem Bildschirm. Diese

mussen Sie bestatigen:

5 Zeugnisprogramm-Setup ll

Fiir die folgenden Komponenten:

‘Windows Installer 3.1

Lezen Sie den folgenden Lizenzvertrag, Werwenden Sie die
BILD-AB-Taste, um den Rest des Vertrags anzuzeigen.

SUPPLEMENTAL END USER LICENSE AGREEMENT FOR -
MICROSOFT SOFTWARE ["Supplemental ELILA")

IMPORTANT: READ CAREFULLY - The Microzoft operating system
components accompanying this Supplemental EULA, including any
"onling" or electronic documentation ['05 Components'] are subject

to the terms and conditions of the agreement under which you have
licenzed the applicable Microzoft operating spstem product described
below [each an "End User License Agreement’ or "EULA"] and the
terms and conditions of this Supplemental ELILA. BY INSTALLING, LI

E’] | Druckanzicht der Microzoft-S oftware-Lizenzbedingungen

Shi Sie den Bedi des Lizenz zu?

Wenn Sie auf "lch stimme nicht 2u™ klicken, wird die Installation
abgebrochen. Fiir die Installation miizzen Sie zustimmen.

Ich stimme zu | Ich stimme richt zul

5 Zeugnisprogramm-Setup

Fiir die folgenden Komponenten:

x|

i ft NET F

k 4 Client Profile [x86 und x64)

Lezen Sie den folgenden Lizenzvertrag, Werwenden Sie die
BILD-AB-Taste, um den Rest des Vertrags anzuzeigen.

ERGANZENDE LIZENZBESTIMMUNGEN FUR
MICROSOFT-SOFTWARE

MICROSOFT .NET FRAMEWORK 4 FUR MICROSOFT
WINDOWS-BETRIEBSSYSTEM

MICROSOFT .NET FRAMEWORK 4 CLIENT PROFILE FUR
MICROSOFT WINDOWS-BETRIEBSSYSTEM

E’] | Druckanzicht der Microzoft-S oftware-Lizenzbedingungen

Shi Sie den Bedi des Lizenz zu?

Wenn Sie auf "lch stimme nicht 2u™ klicken, wird die Installation
abgebrochen. Fiir die Installation miizzen Sie zustimmen.

Ich stimme zu | Ich stimme richt zul

|

5 Zeugnisprogramm-Setup

Die folgenden K.omponenten werden auf dem Computer installiert:

'Windows Imaging Component

Mocht

Sie diese Komp ten installieren?

‘wienn Sie "abbrechen' wahlen, wird Setup beendst.

l Installiersn | ! Abbrechen I

Ohne diese Komponenten kann das Zeugnisprogramm nicht installiert werden.

Kapitel 1. Installation
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1.2 Windows Installer 3.1

Sollte auf lIhrem Computer der Windows Installer 3.1 noch nicht vorhanden sein, so muss nach des-
sen Installation ein Neustart durchgefuhrt werden:

E Zeugnisprogramm-Setup ll

I?‘j' windows Installer 3.1 wird installiert...

E Zeugnisprogramm-Setup ll

— Drer Computer muss new gestartet werden, bevor Setup fortgesetzt werden
'£ : ) kann.

‘wiahlen Sie "Ja", um jetzt neu zu starten, oder "Mein", um spater manuell new zu starten.

o ]) v |

>4

Nach dem Neustart geht die Installation der anderen Komponenten automatisch weiter.

1.3 Zeugnisprogramm

Die Installation des Zeugnisprogramms erfolgt nachdem die notwendigen Komponenten installiert
sind. Es erscheint der folgende Dialog:

Anwendungsinstallation - Sicherheitswarnung =
Der Herausgeber kann nicht iberpriift werden. m_f
L .4

Michten Sie diese Anwendung wirklich installieren?

Name:
Zeugnisprogramm

¥on (halten Sie den ! iger iiber die Zeichenfolge unten, um die vollstandige D
F:\Zeugnisprogrammipublish

Herausgeber:
Unbekannter Herausgeber,

Installieren | Micht installieren

Ihren Computer dar. Instalieren Sie diese Software nicht, wenn sie nicht von einer

Anwendungen kinnen zwar nitzlich sein, stellen jedoch auch eine potenzielle Gefahr Fr
vertrauenswirdigen Quelle stammt, Weitere Informationen. ..

Bltte klicken Sie auf die Schaltflache ,Installieren®. Nachdem die Installation erfolgreich abgeschlos-
sen wurde, enthalt das Startmeni den Eintrag ,,Zeugnisprogramm® und auf dem Desktop befindet
sich eine Verknupfung zu dem Pragramm:

#’- Zeugnisprogramm g zF Zeugnisprogramm

@ Zeugnisprogramm Onlineunterstitzung

Zeugnisprogramm

Kapitel 1. Installation Seite 4
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2. Deinstallation

Um das Zeugnisprogramm wieder von lhrem Computer zu entfernen, 6ffnen Sie den Eintrag ,Soft-
ware® in der Systemsteuerung und rollen zum Eintrag ,Zeugnisprogramm®:

Wartung yon Zeugnisprogramm
Zeugnisprogramm $
‘Wahlen Sie die Art der erforderlichen Wartung aus, - i

=101 |
Sortieren nach: lﬁ

Grife:  13,19MB -

@ ) stellen Sie die Anwendung in ibrem votherigen Zustand wiedsr her, Grife: 1,17 ME
Grife: 1,17 ME
_EIJ % Entfernen Sie die Anwendung von diesem Computer, Griifie: 1,24 MB

Grife: 45,02 MB

Grife: 32,54 MB

( [8]4 | |Abbrechen I Weitere Informationen. ..
Z

é WLC media player 2,1.0 Gréffe: 100,00 MB

VEuNC3.3.7
ﬁl ‘Windows Installer 3.1 (KES93203)
v &= f,'- Windows %P - Softwareupdates

nd;g': 2= windows ¥P-Hatfix - KB&39210
{ A sicherheitsupdate Fiir Windows ¥P (KEI12812) Installiert am 28.10,2007
f,'-‘ ‘Windows Imaging Component Installiert am 15.12,2013

n ‘Windows-Treiberpaket - Advanced Micro Devices (AmdkE) Processor (05/27/2006 1,3.2.0)

ﬁl Zeugnisprogramm

Klicken Sie: hier, um Suppartinformationen zu erhalten.

Klicken Sie auf "&ndernfEntfernen”, um dieses Programm zu dndern oder zu entfernen.

Klicken Sie nun auf die Schaltflache ,Andern/Entfernen”. Es erscheint der Wartungsdialog in dem
Sie die Option ,Entfernen Sie die Anwendung von diesem Computer auswahlen missen. Nach ei-
nem Klick auf die Schaltflache ,,OK* wird das Zeugnisprogramm von lhrem Computer geléscht.

Kapitel 2. Deinstallation Seite 5
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3. Das Zeugnisprogramm

3.1 Startbildschirm

Wenn Sie das Zeugnisprogramm starten, erscheint folgendes Hauptfenster:

7F Zeugnisprogramm - Grundschule Beispiel

Datei  Kind Extras  Hilfe

Programmoberflache
[] Die Klasse besteht aus Schilerinnen und Schiilem mehrerer Jahrgangsstufen

Klassenliste

- Keine Liste ausgewahtt -

Klasse Name des Kindes auswahlen: Kind

Klassenname: Nachname Vomame | Kind zur Liste hinzufligen l

Jahrgangsstufe: E] I

Kind aus Liste Ioschen l

@
| Kind umbenennen l

Zeugnis

Halbjahr E] I Zeugnis bearbeiten l

Schuljahr:

Datum

Konferenzbeschluss:

l Klasserliste dffnen
Dienstag , 20. November 2018 [~

MNeue Klassenliste
Zeugnisdatum:

] Dienstag . 20. November 2018 [~

l MNamen importieren
l Alle Zeugnisse der Klasse drucken

Die Oberflache ist in verschiedene Bereiche unterteilt:

. Im oberen Bereich besteht die Mdglichkeit die Programmoberflache umzustellen.
. Darunter sehen Sie die aktuell ausgewahlte Klassenliste.

. Links stehen die Informationen zur Klasse.

. In der Mitte werden alle Kinder angezeigt, die in der Klassenliste enthalten sind.

. Im rechten Bereich kdnnen Sie ein Kind hinzufiigen, 16schen oder umbenennen und das
Zeugnis fur das ausgewahlte Kind bearbeiten. AulRerdem geben Sie hier das Zeugnisdatum
und den KonferenzbeschlulR an.

3.2 Vorhandene Klassenliste offnen

Wenn Sie eine vorhandene Klassenliste bearbeiten wollen, dann wahlen Sie im Hauptfenster des
Programms die Schaltflache ,Klassenliste 6ffnen®. Alternativ steht im Menu ,Datei“ der Punkt ,Klas-
senliste 6ffnen” (<STRG> + O) zur Verfigung.

Kapitel 3. Das Zeugnisprogramm Seite 6
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3.34

Training and Consulting
Helge Scharrenbroich

Neue Klasse anlegen

Programmoberflache

Sie kénnen mit dem Zeugnisprogramm zum einen Klassen verwalten in denen nur Kinder eines
Jahrganges sind. Zum anderen haben Sie die Moglichkeit Klassen zu verwalten in denen Kinder aus
mehreren Jahrgdngen zusammengefasst sind.

Die Auswabhl treffen Sie im oberen Bereich des Programms:

ZF Zeugnisprogramm - Grundschule Beispiel { = #5

™
Datei  Kind Exdras Hilfe ?

Programmoberflache
V| Die Klasse besteht aus Schilefinnen und Schilem mehrerer Jahrgangsstufen \J\’_f

Wenn Sie den Haken bei ,Die Klasse besteht aus Schiilerinnen und Schiilern mehrerer Jahrgangs-
stufen” setzen, enthalt die Liste mit den Kindern eine zusatzliche Spalte mit der Jahrgangsstufe.

Klassendaten eingeben

Sie kénnen in dem Feld ,Klassenname” einen frei wahlbaren Text (z.B. ,Bienenklasse®) eingeben.
Dieser ist nur als Ordnungsmerkmal zur Orientierung gedacht und wird nicht auf den Zeugnissen ge-
druckt.

Die Jahrgangsstufe wird abhangig von der Auswahl im oberen Bereich des Programms gewahlt: Ha-
ben Sie nur eine Jahrgangsstufe in der Klasse, dann wahlen Sie aus dem Drop-Down-Menu ,Jahr-
gangsstufe* die entsprechende Klasse aus. Sollten in der Klasse mehrere Jahrgangsstufen
zusammengefasst sein, dann muissen Sie zuerst die Kinder in der Liste eingeben und dann fir jedes
Kind die Jahrgangsstufe wahlen.

Die Jahrgangsstufe kdnnen wahlen, indem Sie mit der rechten Maustaste auf das Kind in der Liste
klicken und damit das Kontextmenu 6ffnen. Daraus wahlen Sie den Eintrag ,Jahrgangsstufe an-
dern®. Es 6ffnet sich eine Liste mit den 4 Jahrgangsstufen. Klicken Sie auf eine der Jahrgangsstufen,
um diese dem ausgewahlten Kind zuzuweisen. Sie finden diese Auswahl auch im Menu ,Kind®.

Hinweis: Sie konnen in der Liste aus mehrere Kindern auswahlen. Einzelne Kinder wahlen Sie mit
der gedrickten <STRG>-Taste und Linksklick auf alle weiteren Kinder aus. Einen ganzen Block von
Kindern wahlen Sie, indem Sie das erste Kind mit der linken Maustaste anklicken und danach mit
gedruckter <UMSCHALT>-Taste das letzte Kind anklicken.

Danach muss das Halbjahr fir das Zeugnis ausgewahlt werden. Dazu wahlen Sie das Halbjahr aus
dem Drop-Down-Ment ,Halbjahr aus. Fur Klassen 3 und 4 kann entweder ein Berichts- oder ein
Notenzeugnis erstellt werden. Wahlen Sie dazu unter ,Notenzeugnis® die entsprechende Option
aus. Das Schuljahr geben Sie in dem Feld ,Schuljahr” ein. Die Eingabe in diesem Feld ist beliebig
und wird auf allen Seiten des Zeugnisses gedruckt.

Konferenzbeschluss und Zeugnisdatum

Wahlen Sie das Datum fiir den Konferenzbeschluss und das Zeugnis auf dem Hauptfenster aus.
Diese Daten werden in der Klassenliste gespeichert und kénnen auch zu einem spateren Zeitpunkt
noch geandert werden.

Neues Kind hinzufiigen

Klicken Sie nun auf die Schaltflache ,Kind zur Liste hinzufligen®. Sollten Sie die Klassenliste noch
nicht gespeichert haben, erscheint zuerst die Aufforderung die Klassenliste zu speichern. Dies ist
nur bei der ersten Eingabe notwendig. Das Programm speichert alle weiteren Eingaben automatisch
in dieser Datei. Der Pfad zu dieser Datei wird im oberen Bereich des Hauptfensters angezeigt.

Kapitel 3. Das Zeugnisprogramm Seite 7



Handbuch
Zeugnisprogramm, Version 3.3 »

3.3.5

3.3.6

Training and Consulting
Helge Scharrenbroich

Nachdem die Klassenliste gespeichert wurde, erscheint der folgende Dialog:

ZF Kind zur Liste hinzufugen l = iz_]
Bitte geben Sie den Namen des Kindes ein:
Vomame: Max
Nachname: Mustermann Abbrechen

Geben Sie nun den Vor- und den Nachnamen in die entsprechenden Felder ein. Klicken Sie an-
schlieRend auf die Schaltflache ,Hinzufligen“ oder driicken Sie <Enter> auf der Tastatur. Das Kind
wird in die Liste Ubernommen.

Sollten mehrere Jahrgangsstufen in einer Klasse verwaltet werden, erscheint der folgende Dialog:

ZF Kind zur Liste hinzufugen l = iz-]
Bitte geben Sie den Namen des Kindes ein:
Vomame: Max
Nachname: Mustermann Abbrechen

Jahrgangsstufe: B

Wabhlen Sie hier zusatzlich auch die Jahrgangsstufe aus.

Sollte das Kind bereits in der Liste enthalten sein, wird eine Fehlermeldung angezeigt. Sie haben
dann die Mdglichkeit einen anderen Namen einzugeben oder die Eingabe abzubrechen.

Kind aus der Klassenliste 16schen

Wenn Sie ein Kind aus der Klassenliste I6schen wollen, dann wahlen Sie aus der Liste das Kind aus
und klicken auf die Schaltflache ,Kind aus Liste 16schen®. Es erfolgt eine Sicherheitsabfrage, ob Sie
das Kind wirklich I6schen wollen. Wenn Sie diese mit ,Ja“ beantworten, wird das Kind unwiderruflich
aus der Klassenliste geldscht.

Kind umbenennen

Wenn Sie ein Kind aus der Klassenliste umbenennen wollen, dann wahlen Sie aus der Liste das Kind
aus und klicken auf die Schaltflache ,Kind umbenennen®. Geben Sie nun den neuen Vor- und Nach-
namen in die entsprechenden Felder ein. Klicken Sie anschlieflend auf die Schaltflache ,Umbenen-
nen“ oder driicken Sie <ENTER> auf der Tastatur. Der neue Name des Kindes wird iibernommen.

Kapitel 3. Das Zeugnisprogramm Seite 8
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3.4 Zeugnis bearbeiten

Um das Zeugnis fur ein Kind zu bearbeiten, wahlen Sie das Kind in der Liste aus und driicken auf
die Schaltflache ,Zeugnis bearbeiten®. Alternativ dazu kénnen Sie einen Doppelklick auf den Namen
des Kindes in der Liste machen. Ferner besteht auch die Mdglichkeit im Menl ,Kind“ den Eintrag
»Zeugnis bearbeiten® zu wahlen.

3.4.1 Eingabemaske fiir die Zeugnisbearbeitung

Fir die Bearbeitung des Zeugnisses erscheint folgende Eingabemaske:

zF Zeugnisprogramm - Grundschule Beispiel

Zeugnis

= e
Jahrgangsstufe 1, 1. Schulhalbjahr
Vomame des Kindss: |Max Nachname des Kindes: | Mustermann

Uberfachliche Kompetenzen | Deutsch | Mathematic | Sachurtemicht | Sport | Musik [ Kunst, Textilehre, Techrik | Religion | Philosophie | Senstiges |

[ Feld firr die Bewertung in Freitexﬂnrm)l:‘ Kennzeichnung als Fach in dem die Anforderungen der Lehmplane des besuchten Bildungsganges zu Grunde gelegt wurden

Arbeitsorganisation
z.B. Ordnung am Arbeitsplatz halten: sorgfaltig arbeiten ) sicher () Uberwiegend sicher () teilweise sicher (C) Uberwiegend unsicher () unsicher

Anwendung von Methoden
z.B. Hilfsmittel angemessen verwenden; effektiv mit Medien (Lexika, (@] sic:herll\\5 ) Uberwiegend sicher () teilweise sicher () Uberwiegend unsicher () unsicher
Waénerblchem, dig. Medien) arbeiten, um Informationen zu sammeln,
2zu verarbeiten und zu prasentieren
Konzentration
z.B. die Aufmerksamkeit gezich auf die Sache richten; zielgerichtet in ) sicher () Uberwiegend sicher () teilweise sicher () Uberwiegend unsicher () unsicher
angemessenem Tempo arbeiten
Selbetstandigheit
z.B. Aibeiten ohne fremde Hiffe planen und umsetzen; mindliche ) sicher (7)) Oberwiegend sicher () teilweise sicher () Oberwiegend unsicher () unsicher
und schriftiche Arbeitsanweisungen umsetzen
Engagemert
z.B. eigene Ideen in den Untemicht einbringen und Impulse lisfem: ) sicher (0) Oberwiegend sicher () teilweise sicher (O Oberwiegend unsicher () unsicher
sich motiviert zeigen. etwas zu schaffen oder zu leisten
Teamfahigkeit
z.B. sich an Regeln und Absprachen halten; mit anderen zusammenarbeiten; ) sicher (7) Oberwiegend sicher () teilweise sicher (©) Oberwiegend unsicher (©) unsicher
andere unterstitzen
Korflikifahighkeit
z.B. sich mit anderen absprechen: sich angemessen im Umaang mit ) sicher (0) Oberwiegend sicher () teilweise sicher () Uberwiegend unsicher ) unsicher
Mitschilerinnen und Mitschilem verhalten
Starken, Schwachen, Entwicklungspotertiale, Besonderheiten
Hier bitte den Text eingeben SchriftgroBe = 10 pt

Am oberen Rand der Eingabemaske wird die Jahrgangsstufe und das Schulhalbjahr angezeigt. Der
Name des Kindes kann in dieser Maske nicht mehr bearbeitet werden und wird nur zur Information
angezeigt.

Die Eingabe der Bewertung erfolgt in den verschiedenen Reiterkarten. Fir jedes Fach ist eine Rei-
terkarte vorhanden.

Fur jeden vorgegebenen Punkt sollte eine Bewertung ausgewahlt werden. Es istimmer nur eine Be-
wertung innerhalb des Punktes gliltig. Um ein Option wieder abzuwahlen, klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf die gewahlte Option. Der Auswahlpunkt verschwindet nun wieder und das Feld im
Zeugnis bleibt leer. Bei der Vorschau oder beim Druck des Zeugnisses werden Sie gefragt, ob leere
Bewertungen durchgestrichen werden sollen. Wahlen Sie ,Nein“, wenn Sie ein leeres Formular als
Vorlage drucken wollen.

Fir die einzelnen Facher steht Ihnen ein zusatzliches Feld ,Erganzungen zum Fach*® zur Verfiigung.
Dieses wird unter der entsprechenden Bewertung des Faches gedruckt.

Fir Kinder, die mit einem Freitext anstatt mit Ankreuzfeldern bewertet werden sollen, wahlen Sie die
Option ,Feld fiir die Bewertung in Freitextform® aus. Er werden dann die Ankreuzfelder durch ein gro-
Res Textfeld ersetzt. Diese Moglichkeit besteht bei allen Fachern.

Kapitel 3. Das Zeugnisprogramm Seite 9
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Kategorie ,,Sonstiges*

In der Kategorie ,Sonstiges” finden Sie die Eingabefelder fiir die ,Zusatzlichen Bemerkungen* und
die ,Fehltage®:

7P Zeugnisprogramm - Grundschule Beispiel =HEl X
Zeugnis
Jahrgangsstufe 1, 1. Schulhalbjahr
| Dbedachiiche Kompetenzen | Deutsch [ Mathematik | Sachuntemicht | Sport | Musik | Kunst, Textillehre, Technik | Religion | Philosophie | Sonstiges
Zusatzliche Bemerkungen:

Schriftgrofe = 10 pt Versaumte Tage
Férderschwerpunkt angeben
Bitte wahlen Sie den Forderschwerpunkt aus:
[Lemen hd

Die Schriftgrof3e kann iber die Schaltflachen Afl und A* | vergrofiert bzw. verkleinert werden. Mit

der Schaltflache ,zuriicksetzen® setzen Sie die SchriftgroRe auf 10 pt. zuriick.

Der Text wird entsprechend auf dem Ausdruck groRer bzw. kleiner. Zum Uberpriifen der GréRe klik-
ken Sie auf die Schaltflache ,Vorschau®. Alternativ steht Ihnen im Menu ,Zeugnis® der Punkt ,Vor-
schau® (<STRG> + P) zur Verfligung.

Zusatzlich kann auf dieser Reiterkarte der Forderschwerpunkt angegeben werden. Dazu klicken Sie
auf das Feld ,Foérderschwerpunkt angeben“ und wahlen aus dem Drop-Down-Meni den Foérder-
schwerpunkt aus. Wenn der Forderschwerpunkt gesetzt ist, kann fir jedes Fach die Option ,Kenn-
zeichnung als Fach in dem die Anforderungen der Lehrplane des besuchten Bildungsganges zu
Grunde gelegt wurden” gesetzt werden (siehe Screenshot auf Seite 9). Eine ensprechende Ful3note
wird im Zeugnis gedruckt. Der gewahlte Férderschwerpunkt erscheint unter dem Wort ,Zeugnis® im
Ausdruck.

Kapitel 3. Das Zeugnisprogramm Seite 10
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Rechtschreibpriifung

Um eine Rechtschreibprifung durchzufiihren, klicken Sie auf die Schaltflache ,Rechtschreibung pri-
fen®. Es 6ffnet sich folgender Dialog:

#F Zeugnisprogramm Lﬁ

Rechtschreibprafung

Nicht im Worterbuch:

Tesst lgnorieren
Abbrechen

Worschlage:
Andem

Tests
Esst
Tessa
Messt

Ein falsch geschriebenes Wort wird in das Feld ,Nicht im Worterbuch® eingetragen. Sie kdnnen ein
anderes Wort aus den Vorschlagen auswahlen und auf die Schaltflaiche ,Andern“ klicken, um das
Wort zu andern. Alternativ kénnen Sie das Wort auch direkt im Feld ,Nicht im Wérterbuch® bearbei-
ten und auf die Schaltflache ,Andern® klicken.

Wenn Sie das Wort nicht &ndern wollen, kénnen Sie durch einen Klick auf die Schaltflache ,Ignorie-
ren“ die Rechtschreibprifung fortsetzen.

Zeugnis drucken

Nachdem Sie alle Felder bearbeitet haben, kdnnen Sie das Zeugnis Uber die Schaltflache
LZeugnis drucken® ausdrucken. Alternativ steht lhnen im Menl ,Zeugnis“ der Punkt ,Drucken®
(<STRG> + D) zur Verfugung.

Um eine Vorschau des Zeugnisses anzuzeigen, klicken Sie auf die Schaltflache ,Vorschau®. Alter-
nativ steht Ihnen im Meni ,,Zeugnis® der Punkt ,Vorschau (<STRG> + P) zur Verfigung.

Sollten Sie einen PDF-Drucker auf Inrem Computer installiert haben, so besteht auch die Moglichkeit
eine PDF-Datei zu erzeugen.

Um alle Zeugnisse einer Klasse zu drucken, klicken Sie auf die Schaltflache ,Alle Zeugnisse der
Klasse drucken“ im Hauptfenster des Programms. Bitte beachten Sie, dass Sie bei Auswahl eines
PDF-Druckers ggdf. fur jedes Zeugnis eine Aufforderung zum Speichern des Dokuments erhalten.

Zeugnis schlieBen

Zum Schlielen des Zeugnisses, wahlen Sie im Meni ,Zeugnis® den Punkt ,Schlielen® (<ALT> +
<F4>) oder klicken Sie auf das Kreuz oben rechts. Das Zeugnis wird automatisch gespeichert. Wol-
len Sie wahrend der Bearbeitung das Zeugnis zwischenspeichern, wahlen Sie im Menu ,Zeugnis®
den Punkt ,Speichern®. Alternativ kdnnen Sie die Tastenkombination <STRG> + S auf der Tastatur
drucken.

Nachdem Sie das Zeugnis geschlossen haben, gelangen Sie zurtick zur Klassenliste. Dort kdnnen
Sie ein anderes Zeugnis zur Bearbeitung auswahlen.
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3.5 Notenzeugnisse

Fir ein Notenzeugnis der Klassen 3 und 4 sieht die Eingabemaske folgendermalen aus:

2P Zeugnisprogramm - Grundschule Beispiel

Zeugnis
Jahrgangsstufe 3, 1. Schulhalbjahr Zeugris ducken

Vorschau

o

Vomame des Kindes: | Max Machname des Kindes: |Mustermann

Moten | Vemerke | fachbezogenes Kompetenzraster | Versaumte Tage I Férderschwerpunit

Noten

Deutsch:

Mathematik

Heimat-, Welt-und Sachuntemicht:
Englisch:

Musik:

Sport

Kunst, Texdillehre, Technik
Religion

Philosophie :

3.5.1 Bewertungen der Facher

Auf der Reiterkarte ,Noten® finden Sie die Eingabefelder fiir die einzelnen Facher.

3.5.2 Vermerke

Auf der Reiterkarte ,Vermerke“ konnen Sie die ,Ergdnzende Beurteilung des Lernverhaltens und
Verhaltens in der Schule® eingeben. Im 2. Schulhalbjahr kdnnen hier auch noch die zusatzlichen Ver-
merke eingetragen werden.

3.5.3 Versaumte Tage

Unter dem Reiter ,Versaumte Tage“ konnen Sie die Anzahl der Fehltage eingeben.
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Fachbezogenes Kompetenzraster (zusatzlich zum Notenzeugnis)

Auf der Reiterkarte ,fachbezogenes Kompetenzraster” kénnen Sie zusatzlich zum Notenzeugnis die
Beurteilung der einzelnen Facher erganzen:

2P Zeugnisprogramm - Grundschule Beispiel =
Zeugnis
Jahrgangsstufe 4, 1. Schulhalbjahr
Vormome dos ndes: i Nochrame desKides: [Hemann
Noten I Vermerke | fachbezogenes Kompetenzraster |Verséumte Tage I Fo'rderschwerpunkl‘
Deutsch ‘ Mathematil |Sachuntemcht I Englisch | Sport | Musik I Kunst, Textillehre. Technik | Religion | Philosophie | Sonstiges
[T Feld fiir die Bewertung in Fretextform [ Kennzeichnung ale Fach in dem die Anforderungen der Lehmlane des besuchten Bildungsganges zu Grunde gelegt wurdsn
Sprechen
z. B. sich sprachlich verstandlich. differenziert und der Situation () sicher ) Uberwiegend sicher () teilweise sicher () (iberwiegend unsicher ) unsicher
entsprechend ausdricken
Zuhdren
z.B. Gesprachsbeitrage verfolgen; Aussagen verstehen () sicher () Uberwiegend sicher () teilweise sicher () (berwiegend unsicher () unsicher
Schreiben
z.B. Texte planen, schreiben, Gberarbeiten, gestalten () sicher () Uberwiegend sicher () telwsise sicher () (iberwiegend unsicher () unsicher
Rechtschraibung
z.B. richtig schreiben; Rechtschreibstrategien anwenden (71 sicher (7) Uberwiegend sicher (7) teiweise sicher (7 (berwiegend unsicher () unsicher
Lesen
z.B. Teate fiebend und sinnverstehend lesen; Informationen finden und nutzen () sicher () Uberwiegend sicher () teilweise sicher (7 (berwiegend unsicher () unsicher
Sprache und Sprachgebrauch
z.B. gesprochene und geschriebene Sprache urtersuchen: Wortaten edcennen () sicher (C) Uberwiegend sicher () teilweise sicher (7 (berwiegend unsicher () unsicher
und benennen; sprachliche Strukturen und Begriffe auf Wort-, Satz- und
Textebene kennen
Erganzungen zum Fach:
Hier bitte den Text eingeben: Schriftgrale = 10 pt
Rechtschreibung prifen

Auf der Reiterkarte ,Sonstiges* des fachbezogen Kompetenzrasters kénnen Sie zusétzliche Bemer-
kungen in Freitextform eingeben.

Sie haben die Méglichkeit auf der ersten Seite des Notenzeugnisses den Block ,Uberfachliche Kom-
petenzen® anzugeben. Diese Option wahlen Sie im Hauptfenster im Bereich ,Notenzeugnis® aus. Ist
die Option gewahlt, wird das Feld ,Ergdnzende Beurteilung des allgemeinen Lernverhaltens und des
sozialen Verhaltens in der Schule* entfernt und durch die ,Uberfachlichen Kompetenzen* ersetzt. Die
Bewertungen daflir geben Sie auf der Reiterkarte ,fachbezogenes Kompetenzraster® ein.

Sollte die Option ,fachbezogenes Kompetenzraster® nicht gewahlt sein, wird ein extra Reiter fiir die
,Uberfachlichen Kompetenzen“ angezeigt:

-

Nme_.-l Uberfachliche Kompetenzen pergéumte Tage I F6rderschwerpunkt| {'
- Y
Uberfachliche Kompetenzen |z._|551;,@he Bemerkungen| 3

Arbettsorganisation
2.B. Ordnung am Arbeitsplatz halten: sorgfaltig arbeiten ) sicher ©

Anwendung von Methoden

z.B. Hiffsmittel angemessen verwenden; effektiv mit Medien (Lexka,
Wortergiishem, dig. ieg) arbeitenum ion sammel

Dort besteht auch die Moglichkeit die zusatzlichen Bemerkungen auf die zweite Seite zu verschie-
ben. Dadurch steht Ihnen mehr Platz fir die Bemerkungen zur Verfiigung.
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3.5.5 Forderschwerpunkt

Auf der Reiterkarte ,Férderschwerpunkt” der Forderschwerpunkt angegeben werden:

#¥ Zeugnisprogramm - Grundschule Beispiel

Zeugnis

Jahrgangsstufe 3, 1. Schulhalbjahr
Vomame des Kindes: | Max Nachname des Kindss: | Mustermann

| Noten I Vemerke I fachbezogenes Kompetenzraster | Versiumte Tags | Forderschwerpunkt

( Férderschwerpunkt angeben )

Bitte wahlen Sie den Forderschwerpunkt aus:

[Lemen hd

Noten

m

Deutsch O
Mathematik
Sachuntemicht O
Englisch O
Musik: O
Sport: lIl O
Kunst, Testilehre. Technik O
Religion O
Philosophie O

i. B. = Die erteiten Noten beziehen sich nicht auf die Arforderungen der Lehmplane und Fachanforderungen einer allgemein bildenden oder bendsbildenden Schule,
sondem auf den jeweils vorhandenen individuellen Bezugsrahmen und werden deshalb mit dem Zusatz "i. B." gekennzeichnet

Dazu klicken Sie auf das Feld ,Férderschwerpunkt angeben“ und wahlen aus dem Drop-Down-
Menl den Forderschwerpunkt aus. Wenn der Forderschwerpunkt gesetzt ist, kann fur jedes Fach
auf der Reiterkarte ,Noten® die Option ,i. B.” (,Die erteilten Noten beziehen sich nicht auf die Anfor-
derungen der Lehrplane und Fachanforderungen einer allgemein bildenden oder berufsbildenden
Schule, sondern auf den jeweils vorhandenen individuellen Bezugsrahmen und werden deshalb mit
dem Zusatz "i. B." gekennzeichnet.”) gesetzt werden.

Eine ensprechende FuRnote wird im Zeugnis gedruckt. Der gewahlte Férderschwerpunkt erscheint
unter dem Wort ,Zeugnis® im Ausdruck.
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Importieren von Namen

Das Programm verflgt Giber eine Importfunktion, um die Eingabe der Namen zu erleichtern. Sie kdn-
nen eine andere Klassenliste oder eine CSV-Datei mit den Namen als Importdatei verwenden.

XML-Datei (Klassenliste)

Starten Sie wie gewohnt eine neue Klassenliste (siehe “Neue Klasse anlegen” auf Seite 7). Statt die
Namen einzeln einzugeben, klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflache ,Namen importieren®. Es
offnet sich der Dialog ,Importieren von Namen® in dem Sie die Datei mit den Namen auswahlen mus-
sen.

Nachdem Sie die Datei ausgewéhlt haben und den Dialog mit ,Offnen* bestétigt haben, werden die
Namen aus der Liste in die aktuelle Klassenliste Gbernommen. Sollte beim Import versucht werden
einen Namen zu importieren der bereits in der Liste vorhanden ist, so wird dieser Name nicht noch
einmal importiert. Ein entsprechender Hinweis wird angezeigt.

Die Zeugnisse sind nach dem Import alle leer und Sie kdnnen die Bearbeitung der einzelnen Zeug-
nisse starten.

CSV-Datei

Bei einer CSV-Datei handelt es sich um eine Textdatei in der die Namen mit Semikolon getrennt ste-

hen. Die Reihenfolge muss ,Nachname* ,;* ,Vorname* sein. Es werden nur die ersten beiden Spalten
importiert.

Auch beim Import der Namen aus einer CSV-Datei starten Sie eine neue Klassenliste (siehe “Neue
Klasse anlegen” auf Seite 7). Nach dem Klick auf die Schaltflache ,Namen importieren* 6ffnet sich
folgendes Fenster:

zF Zeugnisprogramm - Grundschule Beispiel | o e
Import aus einer CSV-Datei
Inhalt der C5V-Datsi Ubemahme in das Zeugrisprogramm:
Nachname Vomame  Klasse ‘m Nachname Vomame Klasse [Wﬂ]
iAdams John 1A i
Arthur Chester 1A Abbrechen
Buchanan James 1A
Bush George 1B
Carter Jimmy 1B
Cleveland Grover 1B
Clinton Willizm 1B
Coolidge Calvin 1B
Eisenhower Dwight 1B
Fillmore Millard 1A
Ford Gerald 1B
Garfield James 1A =
Girant Ulysees 1A
Harding Wamen 1B
Harison William 1A
Harrison Benjamin 1B
Hayes Rutherford 1A
Hoover Herbert 1B
Jackson Andrew 1A
Jefferson Thomas 1A
Johnson Andrew 1A
Johnson Lyndon 1B
Kennedy John 1B
Lincoln Abraham 1A
Madison James 1A
McKinley William 1B
Manrog James 1A
Nixon Richard 1B
Obama Barack 1B
Pierce Frankiin 1A
Paolk James 1A
Quincy Adams  John 1A -
& =/
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Auf der linken Seite ist der Inhalt der CSV-Datei dargestellt. In der Mitte des Fensters sind zwei
Schaltflachen mit denen Sie die Namen von der einen Seite auf die andere Seite bringen kénnen.
Rechts im Fenster sehen Sie die Namen die importiert werden. Es werden nur die ersten beiden
Spalten importiert.

Durch einen Klick auf einen Spaltenkopf wird die Liste sortiert. Zum Importieren einer gesamten
Klassen, driicken Sie einfach auf den Spaltenkopf ,Klasse”. Sie kbnnen mehrer Namen auf einmal
aus der Liste auswahlen. Dazu klicken Sie den ersten Namen der Liste an, halten die <UM-
SCHALT>-Taste gedriickt und klicken auf den letzten Namen. Danach lassen Sie die <UM-
SCHALT>-Taste wieder los. Die markierten Namen koénnen Sie dann mit einem Klick auf die
Schaltflache ,>“ in die rechte Liste Gbernehmen. Einzelne Zeilen kénnen Sie auf mit gedriickter
<STRG>-Taste aus- oder wieder abwahlen.

Klicken Sie zum Importieren der Namen aus der rechten Liste auf die Schaltflache ,Importieren®. Die
Namen erscheinen im Hauptfenster des Programms.
CSV Importeinstellungen

Die Standardeinstellungen fir den CSV-Import kénnen im Meni ,Extras® Gber den Punkt ,CSV Im-
porteinstellungen® geandert werden. Es wird folgenden Dialog angezeigt:

ZF CSV Importeinstellungen @
Trennzeichen fur Felder: Semikolon hd
CSV-Datei enthatt Uberschrften: |ja -
Inhalt der Spalten
Spalte A Spalte B Spalte C ] Spatte D
INachname v] l‘u"omame v] IKIasse v]
Auf Standard zunicksetzen Abbrechen

Hier kdnnen Sie die Einstellungen an Ihre CSV-Datei anpassen. Wahlen Sie ein anderes Trennzei-
chen oder stellen Sie ein, ob Ihre CSV-Datei Uberschriften enthalt. Mit der Schaltflache ,Auf Stan-
dard zurucksetzen® stellen Sie die Standardeinstellungen wieder her.
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5. Kontakt

Wir wollen das Zeugnisprogramm laufend verbessern und erweitern. Dazu sind wir auf lhre Erfah-
rungsberichte und Anregungen angewiesen.

Wenden Sie sich an uns, wenn Sie
. einen Programmfehler entdeckt haben
. einen Menlpunkt vermissen

. Vorschlage zur Verbesserung und Erweiterung des Programms machen wollen

Sie erreichen uns unter der folgenden Adresse:

ESB

Training and Consulting

Helge Scharrenbroich

von-Eichendorff-Weg 1d

22145 Stapelfeld

Tel.: 040/675 831-60

Fax: 040/675 831-66

Mobil: 0173/51 56 110

E-Mail: helge.scharrenbroich@esb-tac.com
Web: http://www.esb-tac.com/zeugnisprogramm
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